
Checkliste Einwohnermeldeamt / Passamt
(Stand: 01.04.2024)

Produkt/Dienstleistung Notwendige Unterlagen

An-/Ab-/Ummeldung X Personalausweis und ggf. Reisepass

Gebühr: kostenfrei X Wohnungsgeberbestätigung 

→ Anmeldung im Voraus nicht möglich

→ Abmeldung ins Ausland erst 7 Tage im Voraus möglich

→ Abmeldung Nebenwohnsitz nur bei der Hauptwohnsitz-

     gemeinde möglich

Beantragung X bisheriges Ausweisdokument

Personalausweis/Reisepass X aktuelles biometrisches Foto

Gebühren: X Geburtsurkunde (ledige) oder Heiratsurkunde

unter 24 Jahren/ − sofern erstmalige Beantragung bei der Gemeinde erfolgt

6 Jahre gültig: X ggfs. Urkunden über Namensänderung

über 24 Jahren/ X Zustimmungserklärung bei minderjährigen Personen

10 Jahre gültig: − unterschrieben von allen Sorgeberechtigten

Abholung X jeweiligen alten Ausweis/Reisepass

Personalausweis/Reisepass X Erklärung zum Erhalt des PIN-Briefes für den Personalausweis

X ggf. Vollmacht bei Abholung durch eine andere Person

einfaches Führungszeugnis X Ausweisdokument

Gebühr: − Beantragung auch telefonisch oder per E-Mail möglich

erweitertes Führungszeugnis X Ausweisdokument

Gebühr: X Bestätigung der Notwendigkeit durch Arbeitgeber/Verein

Meldebescheinigung X Ausweisdokument

Gebühr: − Beantragung auch telefonisch oder per E-Mail möglich

Beglaubigung X Ausweisdokument

Gebühren: X zu beglaubigendes Dokument in Original

− von einer deutschen Behörde oder zur Vorlage bei einer 

   deutschen Behörde

Personalausweis 22,80 €

Reisepass 37,50 €

Personalausweis 37,00 €

5,00 €

5,00 €

jedes weitere Dokument: 2,50 €

13,00 €

Reisepass 70,00 €

13,00 €


